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Введение 

Техника вторгается в мир представлений и понятий ребенка уже с 

раннегодетства,новосновном,какобъектпотребления.Информатикакакдинами

чно развивающаяся наука становится одной из тех отраслей 

знаний,котораяпризванаготовитьсовременногочеловекакжизнивновоминфор

мационномобществе. 

Задача обучения информатике в целом - внедрение и использование 

новыхпередовыхинформационныхтехнологий,пробуждениевдетяхжеланияэк

спериментировать,формулироватьипроверятьгипотезыиучитьсянасвоихошиб

ках. 

Такимобразом,данныйкурсспособствуетразвитиюпознавательнойактивност

иобучающихся;творческогоиоперационногомышления;повышениюинтересак

техническомутворчествуиинформационнымтехнологиям. 

 

1.Нормативно-правоваябаза 

1. ФедеральныйзаконРоссийскойФедерацииот29декабря2012г.№273-ФЗ 

«ОбобразованиивРоссийскойФедерации». 
2. Федеральныйпроект«Успехкаждогоребенка»,утвержденный07декабря201

8 г. 

3. Приказ министерства просвещения РФ от 09 ноября 2018 г. № 196 

«ОбутвержденииПорядкаорганизациииосуществленияобразовательнойдеятел

ьностиподополнительнымобщеобразовательнымпрограммам». 

4. Приказ министерства просвещения РФ от 30 сентября 2020 г. № 553 

«Овнесенииизмененийвпорядокорганизациииосуществленияобразовательной

деятельностиподополнительнымобщеобразовательнымпрограммам». 

5. Постановление Главного государственного санитарного врача 

РоссийскойФедерацииот29.09.20№28«ОбутверждениисанитарныхправилСП2

.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к

 организациямвоспитанияиобучения,отдыхаиоздоровления 

детейимолодежи» 

6. Проектконцепцииразвитиядополнительногообразованиядетейдо2030год

а. 

7. Методическиерекомендациипопроектированиюдополнительныхобщеобр

азовательныхобщеразвивающихпрограммот18.11.2015г.Министерство 

образования и науки РФ. 

8. Краевыеметодическиерекомендациипопроектированиюдополнительных

общеобразовательныхобщеразвивающихпрограмм2020г. 

9. Рекомендациипореализациивнеурочнойдеятельности,программывоспитан

ияисоциализацииидополнительныхобщеразвивающихпрограммсприменение

мдистанционныхобразовательныхтехнологий,письмоМинпросвещенияРосси

иот07 мая2020года№ВБ-967/04 
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10. Письмо Министерства просвещения РФ от 19 марта 2020 г. № ГД-

39/04"Онаправлении методическихрекомендаций". 

11. Уставмуниципальногобюджетногообразовательногоучреждениядополни

тельногообразованиядомдетскоготворчествамуниципальногообразованияЕйс

кийрайон,2020г. 

12. Локальныйакт«Режимзанятийобучающихсявмуниципальномбюджетном 

образовательном учреждении дополнительного образования 

домдетскоготворчествамуниципальногообразованияЕйскийрайон,2020г. 

 
 

Раздел 1 «Комплекс основных характеристик образования: 

объем,содержание,планируемыерезультаты»: 

 

2.1. ПОЯСНИТЕЛЬНАЯЗАПИСКА 

Дополнительная  общеобразовательная  общеразвивающая  программа 

«Основыкомпьютернойграмотности»(далееПрограмма)посодержаниюявляетс

ятехнической;пофункциональномупредназначению–учебно-

познавательной;поформеорганизации–кружковой;повремениреализации 

–краткосрочной. 

 

Новизна 

Концепция программы «Основы компьютерной грамотности» 

ориентировананаразвитиемышленияитворческихспособностеймладшихшкол

ьников.Новизнапрограммыобусловленасвоейнаправленностьюнареализацию

развития гибкости мышления детей, соответствующую современной 

теориипсихологииобученияиразвитиядетей,теориииметодикеобученияинфор

матикедетеймладшегошкольноговозраста. 

Данныйкурсноситпропедевтическийхарактер.Кпропедевтическимэлементамк

омпьютернойграмотностиотноситсяумениеработатьсприкладнымпрограммн

ым обеспечением. 

 
Актуальность 

Программа обусловлена тем, что в настоящее время современные 

тенденциитребуют более раннего внедрения изучения компьютеров и 

компьютерныхтехнологийвучебныйпроцесс.Необходимопомочьребятамовла

детькомпьютероминаучитьприменятьэтизнанияна практике. 

Педагогическаяцелесообразность программыобъясняетсятем,что 

впроцессееереализациипроисходитнетолькоусвоениеопределенногоматемати

ческогосодержания,ноиобогащениеопытатворческойдеятельностиучащихся,р

асширениематематического кругозорадетей. 

 
 

Практическаязначимость 
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Программа предусматривает приобщение учащихся к культурным, 

базовымнациональнымценностямроссийскогообщества,общечеловеческимце

нностям в контексте формирования у них гражданской идентичности 

иобеспечивает: 

 создание системы воспитательных мероприятий,

 позволяющихучащемусяосваиватьи напрактикеполученные 
знания; 

 формированиеуучащегосяактивнойжизненнойпозиции; 

 приобщениеучащегосякобщечеловеческимценностям. 

Программа содержит перечень планируемых результатов воспитания –

формируемых ценностных ориентаций, социальных компетенций, 

моделейповедениямладшихшкольников. 

 

Отличительной особенностью данной Программы является то, что в 

еѐосновележитобучениепроектномутворчеству–умениюсоздаватьсвойобрази 

воплощатьеговразличныхтехниках иматериалах. 

 

Адресатпрограммы 

Программа кружка «Основы компьютерной грамотности» рассчитана 

наразновозрастнойсостав.Вобъединениимогутзаниматьсядети7-

11лет.Обучающиесяпринимаютсявколлективбезспециальногоотбора. 

Наполняемостьгрупп10человек. 

 

Уровеньпрограммы,объемисрокиреализации 

Базовыйуровень. 

Программарассчитанана 1 годобученияисоставляет78 часов. 

 

Ведущиетеоретическиеидеиданнойобразовательнойпрограммызаключаются 

в том, что программные средства, используемые в 

программе,обладаютразнообразнымиграфическимивозможностями.Этипрогр

аммырусифицированы,чтопозволяетлегкоибыстроихосвоить.Таккакпрограмм

ыстроятсяпологическимзаконам,возможнаорганизацияразнообразной 

интересной деятельности с четким переходом от одного видаработык 

другому,сконкретнымиуказаниями, 

начтообратитьвнимание.Приэтомбудетразвиватьсяпроизвольноевниманиедет

ей.Несмотрянаобщиевозрастныеособенности,каждыйребенокиндивидуаленвс

воемразвитии,поэтомупрограммапредусматриваетиндивидуальныйподходкка

ждому ребенку. В качестве базового стандарта программного 

обеспечениярассматриваются: текстовый редактор WORD; графический 

редактор PAINT;POWERPOINT; электронныетаблицыEXCEL. 

Всеобразовательныеблокипредусматриваютнетолькоусвоениетеоретическихз

наний,ноиформированиедеятельностно-

практическогоопыта.Практическиезаданияспособствуютразвитиюудетейтвор

ческихспособностей, умения создавать проекты. Программа позволяет 

использоватьинетрадиционныеформыработы.Назанятияхбольшуюрольиграет 
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демонстрационныйматериал,которыйпредставленввидепрезентаций.Наглядн

ыйматериалввидепрезентацийготовятисамиучащиеся.Этопозволяет развивать 

у учащихся творческие способности, умение 

работатьколлективно,умениеработатьсразнымиисточникамиинформации,выс

тупать перед аудиторией, отстаивать свою точку зрения, защищая 

своипроекты. 

 
Ключевыепонятия:устройстваПК,графическийредактор,проект. 

 

Формыобучения 

Формаобучения– очная. 

Формыорганизациидеятельности:индивидуальная,групповая,вмикрогруппах,

парах. 

 

Режим занятий 

Периодичностьипродолжительностьзанятий: 

Общееколичествочасов–78 часа 
Группа занимается 1 раза в неделю 2 учебных 

часаПродолжительность учебного занятия составляет 40 

минутПродолжительность перерыва между занятиями – 10 

минут.Придистанционномформеобучения20минут. 

Составгруппы-до10 человек. 

 
 

Особенностииорганизацияобразовательногопроцесса. 

Занятия по данной программе имеют форму комбинированных 

занятий,состоящиеизтеоретическойипрактическойчастей,которыепроводятся

согласнорасписанию,причѐмбольшееколичествовременизанимаетпрактическ

аячасть. 

 
2.2. Целиизадачипрограммы 

 

Целью обучения попрограмме«Основыкомпьютернойграмотности»является 

развитиеинтеллектуальныхитворческихспособностейдетейсредствамиинфор

мационныхтехнологий. 

Задачиобучения: 

 познакомитьшкольниковсосновнымисвойствамиинформации,научитьи

хприѐмаморганизацииинформацииипланированиядеятельности,вчастно

стииучебной,прирешениипоставленныхзадач; 

 датьшкольникампредставленияосовременноминформационномобществ
е,информационнойбезопасностиличностиигосударства; 
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 дать школьникам первоначальное представление о компьютере

 исовременныхинформационныхикоммуникационныхтехнологиях
; 

 научить учащихся работать с программами WORD,
 PAINT,POWERPOINT, EXCEL; 

 углубитьпервоначальныезнанияинавыкииспользованиякомпьютерадля

основной учебнойдеятельности; 

 развитьтворческиеиинтеллектуальныеспособностидетей,используязнан
иякомпьютерныхтехнологий. 

 сформировать эмоционально-положительное отношение

 ккомпьютерам. 

 
2.3. СОДЕРЖАНИЕ 

ПРОГРАММЫУчебныйплан. 

 

№ 

 

Темызанятийпоразделам 

Общееколи

чествочасо

в 

 

Теория 

 

Практика 

1. Введение 4 3 1 

 
1.1. 

ИнструктажпоТБ.Введениевпредмет. 

Знакомствоспредметом.Основные 

устройства ПЭВМ. Операционная 

системаWindows 

2 2  

1.2. 
Знакомствосклавиатурой.Получение 
навыковработысмышью. 

2 1 1 

2. Компьютернаяграфика 16 5 11 

 
 

2.1. 

ГрафическийредакторPaint:инструментарийп

рограммыPaint.Менюипалитра 

инструментов,сохранениевыполненнойр

аботы в файле, открытие файла 

дляпродолженияработы 

2 1 1 

 
 

2.2. 

Графический редактор Paint: разработка 

иредактирование изображений, 

составлениерисункаизгеометрических 

фигур, 

копирование элементов рисунка, 

сохранение,печать 

12 4 8 

 

2.3. 
Итоговая работа. Проект. 

Тематическаякомпозиция(Созданиеком

позицийна 
тему:«Мойдом»,«Мояшкола») 

2  2 

3. Текстовыйредактор 24 6 18 
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3.1 

ТекстовыйредакторWord.Освоение 

клавиатуры. Отработка навыков по 

наборутекста, шрифт, цвет текста, вставка 

рисунков,надписиWordArt,титульнаястраниц

акниги 

8 2 6 
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 копированиетекста    

3.2. Итоговаяработа.Проект.Созданиеграмоты. 2  2 

3.3. ТекстовыйредакторWord:построениетаблиц 2 1 1 

 

3.4. 
Текстовый редактор Word: вставка 

символов,работасрисункамиSmartArt 

,редактирование 
документа 

4 1 3 

 

3.5. 
Текстовый редактор Word: 

форматированиедокумента,вставкаобъекто

в,редактор 
формул 

2  2 

 
3.6. 

ТекстовыйредакторWord:созданиеи 

редактирование таблиц, работа с таблицами 

иформулами, создание таблиц 

иерархическойструктуры 

2  2 

3.7 
Нумерацияи границыстраниц,работа с 
колонками 

2 1 1 

3.8. Составлениекроссвордов 2 1 1 

4. Мастерсозданийбуклетовиброшюр 2 1 1 

4.1. 
ПрограммаPublisher.Брошюра.Буклет 
Оформление 

2 1 1 

5. КомпьютерныепрезентацииPowerPoint 14 4 10 

5.1. 
ЗнакомствоспрограммойPowerPoint 
Созданиеидизайнслайда. 

6 2 4 

5.2. Вставкафигур,рисунков,настройкаанимации 6 2 4 

5.3. Проектнаяработа«Мойкласс» 2  2 

6. 
Технология работы с 

электроннымитаблицамиExsel 

12 6 6 

6.1. 
ЭлектронныетаблицыMSExsel:назначение, 
основныефункции,настройкатаблиц 

4 2 2 

6.2. 
Созданиеиредактированиеэлектронных 
таблиц 

2 1 1 

 

6.3. 

Структураэлектронныхтаблиц(строка, 

столбец, ячейка). Типы данных 

(числа,формулы,текст).Форматданных 

4 2 2 

 

6.4. 
Созданиедиаграмм.Созданиеи 

использование простых формул. 

Абсолютныеиотносительные адресаячеек 

2 1 1 

7. Программноеобеспечениекомпьютера 6 4 2 

 

7.1. 
Основные понятия 

программногообеспечения.Базов

оеисервисное 
программноеобеспечение 

2 2  

7.2. Программы-архиваторы 2 2  

7.3. Итоговоезанятие-игра 2  2 
 Всего: 78 29 59 
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Содержаниеучебногоплана. 

1. Введение.. 

1.1. Инструктаж по ТБ. Введение в предмет. Знакомство с 

предметом.Основныеустройства ПЭВМ. 

Вопросыдляизучения. 

Техника безопасности. Знакомство с компьютером. Роль компьютера в 

жизничеловека. Диагностика ИК-компетентности учащихся. Основные 

устройстваПЭВМ. 

Основные понятия: Основные устройства компьютера, их 

взаимодействия.Системныйблок,монитор,принтер,сканер,МФУ,компьютерна

ямышь,клавиатура,web-камера 

Практическаяработа: запускивыключениеосновныхустройствкомпьютера. 

Методыпроведениязанятия:беседа,презентация. 

Операционная система Windows. Знакомство с 

клавиатуройЗнакомствосоперационнойсистемой 

Вопросыдляизучения. 

Элементыоперационнойсистемы 

Основныепонятия:операционнаясистема,программа,окно,документ, 

Практическаяработа:освоениенавыковработыспрограммами. 

Методыпроведениязанятия:беседа,презентация 

1.2. Знакомство с 

клавиатуройВопросыдляизуч

ения. 

Клавишиклавиатуры,значениеклавиатурыиеефункции. 
Основные понятия: клавиатура, функциональные клавиши, 

символьныеклавиши, клавиши управления курсором, специальные 

клавиши, основныепозициипальцев. 

Практическаяработа:освоениенавыковработынаклавиатуре. 
Методыпроведениязанятия:беседа,презентация. 

Получение навыков работы с 

мышью.Вопросыдляизучения. 

Функциииуправлениекомпьютерноймыши. 
Основные понятия: компьютерная мышь, курсор, щелчок, двойной 

щелчок,левая и правая кнопки мыши, колесо прокрутки, открытие 

программы ивыходизпрограммы. 

Практическаяработа:компьютернаяигра. 
Методыпроведениязанятия:беседа,презентация. 

2. Компьютернаяграфика 

2.1. Графический редактор Paint: инструментарий программы 

Paint.Меню и палитра инструментов, сохранение выполненной 

работы вфайле,открытие файла дляпродолженияработы 

Вопросыдляизучения. 
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Назначение, возможности, местоположение. Панель опций, 

панельинструментов. 

Основные понятия: Графический редактор Paint. Панель опций, 

панельинструментов,палитра,областьвыделения. 

 
ГрафическийредакторPaintразработкаиредактированиеизображений 

ГрафическийредакторPaint,палитра,заливка 

Основныепонятия:Палитрацветовдляустановкитекущегоцвета 

переднего плана или фона. Использование заливки если нужно залить 

цветомвсеизображение или вложеннуюформу 

Практическая работа: освоение навыков работы в графическом 

редактореPaint 

Методыпроведениязанятия:беседа,презентация. 

ГрафическийредакторPaint,Редактированиецветов 

Основныепонятия:Палитрацветовдляустановкитекущегоцвета 
переднего плана или фона. Использование заливки если нужно залить 
цветомвсеизображение или вложеннуюформу 

Практическая работа: освоение навыков работы в графическом 

редактореPaint 

Методыпроведениязанятия:беседа,презентация 
ГрафическийредакторPaint,карандаш 

Основные понятия: рисовать произвольные и кривые линии с 

различнымиэффектами,,кисти. 

Практическая работа: освоение навыков работы в графическом 

редактореPaint 

Методыпроведениязанятия:беседа,презентация 

ГрафическийредакторPaint,кисти 

Основные понятия: рисовать произвольные и кривые линии с 

различнымиэффектами. 

Практическая работа: освоение навыков работы в графическом 

редактореPaint 

Методыпроведениязанятия:беседа,презентация 

ГрафическийредакторPaint,добавлениефигур 

Основныепонятия:Добавлениефигур: 

 Линия; 
 Кривая; 

 Овал; 

 Прямоугольникискругленныйпрямоугольник; 

 Треугольникипрямоугольныйтреугольник; 

 Ромб; 

 Пятиугольник; 
 Шестиугольник; 

 Стрелки(стрелкавправо,стрелкавлево,стрелкавверх,стрелкавниз); 
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 Звезды(четырехугольная,пятиугольная,шестиугольная); 

 Сноски (закругленная прямоугольная сноска, овальная сноска, сноска-

облако) 

 Сердце; 

 Молния. 

Практическая работа: освоение навыков работы в графическом 

редактореPaint. 

Методыпроведениязанятия:беседа,презентация 

ГрафическийредакторPaint,добавлениетекста 

Основныепонятия:добавлениетекста,сообщение. 

Практическаяработа:освоениенавыковработывграфическомредактореPaint 

Методыпроведениязанятия:беседа,презентация 

ГрафическийредакторPaint,обрезка 

Основныепонятия:обрезкаизображения,чтобыотобразитьтольковыделенную 

его часть. Обрезки изображения можно изменить так, чтобы нанембыло 

виднотолько выбранный объектили человека. 

Практическая работа: освоение навыков работы в графическом 

редактореPaint 

Методыпроведениязанятия:беседа,презентация. 

Графическийредактор Paint,удалениечастиизображения 
 

Основныепонятия:удаленияобластиизображения 

Практическаяработа:освоениенавыковработывграфическомредактореPaint 

Методыпроведениязанятия:беседа,презентация 

ГрафическийредакторPaint,поворот 

Основныепонятия:поворотвсегоизображенияиливыделеннойчасти. 

Практическая работа: освоение навыков работы в графическом 

редактореPaint 

Методыпроведениязанятия:беседа,презентация 

ГрафическийредакторPaint,выделение 

Основныепонятия:выделениячастиизображения,которуютребуетсяизмен

ить. 

Практическаяработа:освоениенавыковработывграфическомредактореPaint 

Методыпроведениязанятия:беседа,презентация 

ГрафическийредакторPaint,вырезаниеивставка 

Основныепонятия:вырезаниявыделенногообъектаивставкиеговдругуючастьизоб

ражения. 

Практическаяработа:освоениенавыковработывграфическомредактореPaint 

Методыпроведениязанятия:беседа,презентация 

ГрафическийредакторPaint,копированиеивставка 

https://windows-school.ru/publ/winfaq/ptdz/obrezka_izobrazhenija_s_pomoshhju_paint/10-1-0-189
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Основные понятия: копирование выделенного объекта в программе 

Paint.для увеличения количество одинаковых линий, фигур или фрагментов 

текста.Практическая работа: освоение навыков работы в графическом 

редактореPaint 

Методыпроведениязанятия:беседа,презентация 

2.2. Графический редактор Paint: составление рисунка 

изгеометрических фигур 
Составлениерисункаизгеометрическихфигурмногоугольник. 

Основныепонятия:создатьфигуруслюбымколичествомсторон. 
Практическаяработа:освоениенавыковработывграфическомредактореPaint 

Методыпроведениязанятия:беседа,презентация 

Составлениерисункаизгеометрическихфигурквадрат 

Основныепонятия:создатьфигурус4 количествомсторон. 
Практическаяработа:освоениенавыковработывграфическомредактореPaint 

Методыпроведениязанятия:беседа,презентация 

Составление рисунка из геометрических фигур 

треугольник.Основныепонятия:создатьфигурус3 

количествомсторон. 

Практическаяработа:освоениенавыковработывграфическомредактореPaint 

Методыпроведениязанятия:беседа,презентация 

ГрафическийредакторPaint:копированиерисунка 

Копированиерисунка 

Основныепонятия:копирование, 

Практическая работа: освоение навыков работы в графическом 

редактореPaint. 

Методыпроведениязанятия:беседа,презентация. 

Сохранениерисунка 

Основныепонятия:сохранениерисунка, 

Практическая работа: освоение навыков работы в графическом 

редактореPaint. 

Методыпроведениязанятия:беседа,презентация 

Печатьрисунка 

Основныепонятия:печатьрисунка, 

Практическая работа: освоение навыков работы в графическом 

редактореPaint. 

Методыпроведениязанятия:беседа,презентация 

2.3. Итоговая работа. Проект. Тематическая композиция 

(Созданиекомпозицийна тему: «Мойдом»,«Мояшкола») 

Основные понятия: Итоговая работа. Создание композиций на тему: 

«Мойдом»,«Моя школа» 

Практическаяработа:проект 
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3. Текстовыйредактор 

3.1. ТекстовыйредакторWord.Освоениеклавиатуры 

Основные понятия:Создание, редактирование и

 форматированиедокумента. 

Практическаяработа:редактированиетекстовогодокумента 

 
ТекстовыйредакторWord:отработканавыковпонаборутекста 

Основные понятия:Создание, редактирование и

 форматированиедокумента. 

Практическаяработа:редактированиетекстовогодокумента 

ТекстовыйредакторWord:шрифт,цветтекста 

Основные понятия:Создание, редактирование и

 форматированиедокумента. 

Практическаяработа:редактированиетекстовогодокумента 

ТекстовыйредакторWord:вставкарисунков,надписиWordArt 

Основные понятия: Основные операции с текстом: внесение исправлений 

втекст,проверкаорфографии,редактированиеиформатированиетекста.Вставка

рисунка, надписиWordArt. 

Практическаяработа:редактированиетекстовогодокумента 

 
ТекстовыйредакторWord:титульнаястраницакниги 

Основные понятия: Основные операции с текстом: внесение исправлений 

втекст,проверкаорфографии,редактированиеиформатированиетекста.Творчес

каяработа:«Титульная страница книги». 

Практическаяработа:редактированиетекстовогодокумента 

ТекстовыйредакторWord:копированиетекста 

Основные понятия: Основные операции с текстом: внесение исправлений 

втекст,проверкаорфографии,редактированиеиформатированиетекста.Копиро

ваниеиперемещение текста. 

Практическаяработа:редактированиетекстовогодокумента 

3.2. Итоговаяработа.Проект.Созданиеграмоты. 

Основные понятия: Основные операции с текстом: внесение исправлений 
втекст,проверкаорфографии,редактированиеиформатированиетекста. 

Практическаяработа:«Созданиеграмоты». 

3.3. ТекстовыйредакторWord:построениетаблиц 

Основныепонятия: ТаблицывWord.Структуратаблицы.Построениетаблиц 
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Практическаяработа:редактированиетекстовогодокумента 

3.4.  

ТекстовыйредакторWord:вставкасимволов 

Основныепонятия: Символы.Вставка символоввтексти таблицы 

Практическаяработа:редактированиетекстовогодокумента 

.ТекстовыйредакторWord:работасрисункамиSmartArt 

Основныепонятия:ТекстовыйредакторWord:работасрисункамиSmartArt 
Практическая работа: редактирование текстового 

документа.3.14.ТекстовыйредакторWord:редактированиедокум

ента 

Основные понятия: Создание, редактирование и

 форматированиедокумента. 

Практическаяработа:редактированиетекстовогодокумента 

3.5. ТекстовыйредакторWord:форматированиедокумента 

Основные понятия: Создание, редактирование и

 форматированиедокумента. 

Практическаяработа:редактированиетекстовогодокумента. 

ТекстовыйредакторWord:вставкаобъектов 

Основные понятия: Создание, редактирование и

 форматированиедокумента.ВставкаобъектовWordвтекст 

Практическаяработа:редактированиетекстовогодокумента 

3.6. ТекстовыйредакторWord:созданиеиредактированиетаблиц 

Основныепонятия:Созданиеиредактированиетаблиц.ТаблицывWord.Построение

и редактирование таблиц 

Практическаяработа:редактированиетекстовогодокумента 

 

ТекстовыйредакторWord:работастаблицами 

Основныепонятия:ТаблицывWord.Построениеиредактированиетаблиц.Добавлен

иеи удаление столбцови строк 

Практическаяработа:редактированиетекстовогодокумента 

 
ТекстовыйредакторWord:редакторформул 

Основные понятия: Создание, редактирование и

 форматированиедокумента.Создание формул. 

Практическаяработа:редактированиетекстовогодокумента 

 
ТекстовыйредакторWord:работастаблицамииформулами 

Основные понятия: Создание и редактирование таблиц. Работа

 сформулами 
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Практическаяработа:редактированиетекстовогодокумента 



17 
 

 

ТекстовыйредакторWord:созданиетаблициерархическойструктуры 

Основныепонятия:Созданиеиредактированиетаблиц.Созданиетаблициерархичес

койструктуры. 

Практическаяработа:редактированиетекстовогодокумента 

3.7. Нумерацияиграницыстраниц 

Основные понятия: Нумерация страниц, поля, рамка, нижняя, 

верхняя,боковаяграницы,абзац. 

Методыпроведениязанятия:беседа,презентация,творческаяработа. 

Практическаяработа:редактированиетекстовогодокумента. 

Работасколонками 

Основные понятия: колонки. Распределение текста по двум и 

болеестолбцам 

Методыпроведениязанятия:беседа,творческаяработа. 

Практическаяработа:редактированиетекста 

3.8. Составлениекроссвордов 

Основныепонятия:Творческаяработа:Составлениекроссвордов. 

Методыпроведениязанятия:беседа,творческаяработа. 

Практическаяработа:редактированиетекстовогодокумента 

4. Мастерсозданиябуклетовиброшюр 

4.1ПрограммаPublisher.Брошюра.Оформление 

Основные понятия: Назначение, запуск/ закрытие, структура 

окна.ОсновныеобъектыPublisher.Созданиеброшюры 

Практическаяработа:редактированиетекстовогодокумента 

ПрограммаPublisher.Буклет.Оформление 

Основные понятия: Виды буклетов. Структура буклетов.

 Созданиеброшюры 

Практическаяработа:редактированиетекстового документа 

5. КомпьютерныепрезентацииPowerPoint 

5.1. ЗнакомствоспрограммойPowerPoint 

Основныепонятия: 

программаPowerPoint,слайд,мультимедийнаяпрезентация.Запускпрограммы,п

анельинструментов,сохранениедокумента,завершениеработы 

Методыпроведениязанятия:беседа,творческаяработа. 

Созданиеидизайнслайда. 

Основные понятия:макет слайда, фон, дизайн слайда.

 Созданиепрезентации,добавлениетекста,оформлениеслайда,изм

енениедизайна. 

Методыпроведениязанятия:беседа,творческаяработа. 
Практическаяработа:редактированиеслайдов,созданиемультимедийныхпрезента
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5.2. Вставкафигур,рисунков,настройкаанимации 

Основныепонятия:автофигура,анимацияНастройкаанимации,вставкафигур. 

Методыпроведениязанятия:беседа,творческаяработа. 
Практическаяработа:настройкаанимации. 

5.3. Проектнаяработа«Мойкласс» 

Основные понятия: Работа со слайдами. Демонстрация 
презентаций.Практическаяработа «Мой класс» 

Практическаяработа:Проект«Мойкласс» 

6. ТехнологияработысэлектроннымитаблицамиExsel 

6.1. ЭлектронныетаблицыMSExsel:назначение,основныефункции,настр

ойкатаблиц 

Основныепонятия:Назначение,основныефункции,настройкатаблиц.Стру

ктуратаблиц(строка, столбец,ячейка). 

Практическаяработа:редактированиетекстовогодокумента Exsel. 
Методыпроведениязанятия:беседа,презентация. 

 
6.2. Созданиеиредактированиеэлектронныхтаблиц 

Основныепонятия:Структуратаблиц(строка,столбец,ячейка).Созданиеиредактир

ованиеэлектронныхтаблиц. 

Практическаяработа:редактированиетекстовогодокументаExsel. 
Методыпроведениязанятия:беседа,презентация 

 
6.3. Структураэлектронныхтаблиц(строка,столбец,ячейка).Типыданны

х (числа,формулы,текст).Форматданных 

Основныепонятия:Назначение,основныефункции,настройкатаблиц.Стру

ктуратаблиц(строка, столбец,ячейка). 

Практическаяработа:редактированиетекстовогодокументаExsel. 

Методыпроведениязанятия:беседа,презентация. 
. 

6.4. Созданиедиаграмм 

Основныепонятия:Диаграммы.Видыдиаграмм.Созданиедиаграмм. 

Практическаяработа:редактированиетекстовогодокументаExsel. 
Методыпроведениязанятия:беседа,презентация. 

6.5. Созданиеииспользованиепростыхформул 

Основныепонятия:Формулы.Созданиеииспользованиепростыхформул 
Практическаяработа:редактированиетекстовогодокументаExsel. 

Методыпроведениязанятия:беседа,презентация. 

Абсолютныеиотносительныеадресаячеек 

Основныепонятия:Абсолютныеиотносительныеадресаячеек 
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Практическаяработа:редактированиетекстовогодокументаExsel. 

Методыпроведениязанятия:беседа,презентация. 

7. Программноеобеспечениекомпьютера 

7.1. Основные понятия программного обеспечения. Базовое и 

сервисноепрограммноеобеспечение 

Основные понятия: Программное обеспечение. Базовое и 

сервисноепрограммноеобеспечение 

Методыпроведениязанятия:беседа,презентация. 

7.2. Программы-архиваторы 

Основныепонятия:Программы-архиваторы.Zip-архивы 
Методыпроведениязанятия:беседа,презентация. 

7.3. Итоговоезанятие-игра 

Основные понятия: Повторение тем 

занятийМетоды проведения занятия: игра-

викторинаПрактическаяработа:тестовые 

задания. 

 

2.4ПЛАНИРУЕМЫЕРЕЗУЛЬТАТЫОБУЧЕНИЯ 

 

Результаты освоения программного материала оцениваются по трѐм 

базовымуровням и представлены соответственно личностными, 

метапредметными ипредметнымирезультатами. 

Личностныерезультаты: 

 дисциплинированность, трудолюбие, упорство в 

достижениипоставленных целей; 

 умениеуправлятьсвоимиэмоциямивразличныхситуациях; 

 умениеоказыватьпомощьсвоимсверстникам. 

Метапредметныерезультаты. 

Регулятивныеуниверсальныеучебныедействия: 

 умение определять наиболее эффективные способы 

достижениярезультата; 

 умениенаходитьошибкипривыполнениизаданийиуметьихисп

равлять; 

 умение объективно оценивать результаты собственного 

труда,находитьвозможностииспособыих улучшения; 

 умениеследоватьпривыполнениизаданияинструкциямучителя; 

 умение понимать цель выполняемых 

действий.Познавательныеуниверсальныеучебныедей

ствия: 

 перерабатыватьполученнуюинформацию,делатьвыводы; 

 осуществлятьпоискинформацииспомощьюИКТ.Ко

ммуникативныеуниверсальныеучебныедействия: 

 умение договариваться и приходить к общему решению, работая 

впаре,группе; 

 координировать различные позиции во взаимодействии 
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содноклассниками; 

 приниматьобщеерешение; 
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 контролироватьдействияпартнѐравпарныхупражнениях; 

 умение участвовать в диалоге, соблюдать нормы речевого 

этикета,передаватьвсвязномповествованииполученнуюинформаци

ю. 

Ожидаемыерезультатыосвоенияпрограммы. 

Кконцу годаобученияучащиеся 

должнызнать: 

 правилатехникибезопасности; 

 основныеустройстваПК; 
 что такое информация; виды информации; средства

 получения,хранения,передачиинформации; 

 правилаработызакомпьютером; 

 назначениеиработуграфическогоредактораPAINT; 

 возможноститекстовогоредактораWORD; 

 иметьпредставлениеокомпьютерныхвирусах; 

 иметьпредставлениеобантивирусныхпрограммах; 
 чтотакоеалгоритм,формызаписиалгоритмов,основныесимволыблок-

схемалгоритмов,структуры алгоритмов; 

 назначениеиработупрограммыPowerPoint; 

 понятиялокальныхиглобальныхсетей; 

 основыИнтернет; 
 работуэлектроннойпочты; 

 назначениеивозможностиэлектронныхтаблицExcel; 
 основныепонятияпрограммногообеспечения(базовоеисервисноеПО) 

 программыархиваторы 

должныуметь: 

 соблюдатьтребованиябезопасноститрудаипожарнойбезопасности; 

 включить,выключитькомпьютер; 

 работатьсустройствамиввода/вывода(клавиатура,мышь,дисководы); 
 набиратьинформациюнарусскомрегистре; 

 запуститьнужнуюпрограмму,выбиратьпунктыменю,правильнозакрытьп

рограмму. 

 РаботатьспрограммамиWord,Paint,Excel,PowerPoint; 

 работатьсэлектроннойпочтой; 

 создаватьпрезентацию,используявсевозможностиPowerPoint; 

 составлятьизащищатьтворческиемини-проекты; 
Способыпроверкирезультатовосвоенияпрограммы: 

Для подведения итогов по результатам освоения материала по 

пройденнымтемамиспользуетсяпакетпрактическихработпокаждомуразделу(к

омпьютерноетестирование) 
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Раздел2«Комплексорганизационно-педагогических 

условий»: 
3.1. Календарныйучебныйграфик 

 
№ Дата Темазанятия Кол-во Форма Место При 

п/п  часов 

ипродолж

ит 

ельность 

проведения/ 

организации

занятия 

проведен

ия 

занятия 

меча

ние планир

уемая 

фактич

еская 

    занятия    

   Введение 4    

1.   ИнструктажпоТБ. 
Введениевпредмет. 
Знакомствоспредметом. 

Основныеустройства 
ПЭВМ.Операционная 
системаWindows. 

2часапо групповая учебный  

 40 мин  кабинет 
    

    

    

    

2.   Знакомствос 

клавиатурой. 

Получениенавыковрабо

ты с 

мышью. 

2часапо 

40 мин 

групповая учебный

кабинет 

 

   Компьютерная 

графика 

16    

3.   Графическийредактор 
Paint:инструментарий 
программыPaint.Меню 
ипалитраинструментов, 
сохранение 

выполненнойработыв 
файле,открытиефайла 
дляпродолженияработы 

2часапо групповая учебный  

 40 мин  кабинет 
    

    

    

    

    

    

4.   Графическийредактор 
Paint:разработкаи 
редактирование 
изображений,палитра, 
заливка,редактирование 

цветов 

2часапо групповая учебный  

 40 мин  кабинет 
    

    

    

    

5.   Графический 

редакторPaint: 

разработка 

иредактирование 

изображений, 

2часапо 

40 мин 

групповая учебный

кабинет 
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карандаш,кисти 

6.   Графическийредактор 2часапо групповая учебный  
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   Paint: разработка 

иредактированиеи

зображений,добав

лениефигур 

40 мин  кабинет  

7.   Графический 

редакторPaint: 

разработка 

иредактированиеизобр

ажений, 

добавлениетекста, 

обрезка, удаление 

частиизображения, 

поворот,выделение, 

вырезание ивставка, 

копирование ивставка 

2часапо 

40 мин 

групповая учебный

кабинет 

 

8.   Графический 

редакторPaint: 

составление 

рисункаиз 

геометрическихфигур,

квадрат,треугольник 

2часапо 

40 мин 

групповая учебный

кабинет 

 

9.   Графический 

редакторPaint: 

копированиерисунка,с

охранение 

рисунка,печатьрисунка 

2часапо 

40 мин 

групповая учебный

кабинет 

 

10.   Итоговаяработа.Проект. 

Тематическая 

композиция 

(Созданиекомпозиций

натему: 

«Мойдом»,«Моя 

школа») 

2часапо 

40 мин 

групповая учебный

кабинет 

 

   Текстовыйредактор 24    

11.   Текстовый 

редакторWord.Осво

ение 

клавиатуры.Отработка 

навыков по 

наборутекста 

2часапо 

40 мин 

групповая учебный

кабинет 
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12.   Текстовый 

редакторWord: шрифт, 

цветтекста,вставкарисун

ков, 

надписиWordArt 

2часапо 

40 мин 

групповая учебный

кабинет 

 

13.   Текстовый 

редакторWord: 

титульная 

2часапо 

40 мин 

групповая учебный

кабинет 

 



27 
 

 

   страницакниги     

14.   Текстовыйредактор 

Word:копирование

текста 

2часапо 

40 мин 

групповая учебный

кабинет 

 

15.   Итоговая работа. 

Проект.Созданиеграмот

ы. 

2часапо 

40 мин 

групповая учебный

кабинет 

 

16.   Текстовый 

редакторWord:построени

етаблиц 

2часапо 

40 мин 

групповая учебный

кабинет 

 

17.   Текстовый 

редакторWord: вставка 

символовработасрисунк

ами 

SmartArt 

2 часа, 

40мин 

групповая учебный

кабинет 

 

18.   Текстовый 

редакторWord: 

работа с 

рисунками 

SmartArt,редактиров

ание 

документа 

2 часа, 

40мин 

групповая учебный

кабинет 

 

19.   Текстовый 

редакторWord: 

форматированиедокум

ента, 

вставкаобъектов,редак

тор 

формул 

2часапо 

40 мин 

групповая учебный

кабинет 

 

20.   Текстовый 

редакторWord: 

созданиеи 

редактированиетаблиц

работа с 

таблицами,работа с 

таблицами 

иформулами, 

созданиетаблиц 

иерархическойструкту

ры 

2 часа, 

40мин 

групповая учебный

кабинет 

 

21.   Нумерацияиграницыс

траниц.Работа с 

колонками 

2часапо 

40 мин 

групповая учебный

кабинет 
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22.   Составление

кроссвордов 

2часапо 

40 мин 

групповая учебный

кабинет 

 

   Мастерсозданий 

буклетовиброшюр 

2    

23.   ПрограммаPublishe

r.Брошюра. 

Буклет.Оформление 

2часапо 

40 мин 

групповая учебный

кабинет 
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   Компьютерные 

презентации 

PowerPoint 

 
14 

   

24.   Знакомствос 

программойPowerPoint 

2часапо 

40 мин 

групповая учебный

кабинет 

 

25.   Созданиеидизайн 

слайда. Макет 

слайдаФон.Создание 

презентации 

2часапо 

40 мин 

групповая учебный

кабинет 

 

26.   Добавление 

текста.Оформлениес

лайда. 

Изменениедизайна 

2часапо 

40 мин 

групповая учебный

кабинет 

 

27.   Вставка 

фигур.Автофигура.В

ставка 

рисунков 

2часапо 

40 мин 

групповая учебный

кабинет 

 

28.   Анимация. 

Настройкаанимации. 

2часапо 

40 мин 

групповая учебный

кабинет 

 

29.   Переходы.Запись 

слайда.Показслайдов 

2часапо 

40 мин 

групповая учебный

кабинет 

 

30.   Проектная работа 

«Мойкласс» 

2часапо 

40 мин 

групповая учебный

кабинет 

 

   Технологияработыс 

электроннымит

аблицамиExsel 

 
12 

   

31.   Электронные 

таблицыMSExsel:назн

ачение, 

основныефункции, 

2часапо 

40 мин 

групповая учебный

кабинет 

 

32.   Электронные 

таблицыMSExsel: 

настройкатаблиц. 

Создание 

иредактирование 

электронныхтаблиц 

2часапо 

40 мин 

групповая учебный

кабинет 

 

33.   Структура 

электронныхтаблиц(стр

ока,столбец, 

ячейка). 

2часапо 

40 мин 

групповая учебный

кабинет 
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34.   Типыданных (числа, 

формулы, текст). 

Форматданных 

2часапо 

40 мин 

групповая учебный

кабинет 

 

35.   Диаграммы. 

Созданиедиаграмм.В

иды 

Диаграмм. 

2часапо 

40 мин 

групповая учебный

кабинет 
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36.   Созданиеи 

использование 

простыхформул. 

Абсолютные 

иотносительныеадреса 

ячеек 

2часапо 

40 мин 

групповая учебный

кабинет 

 

   Программное

обеспечение 

компьютера 

 
6 

   

37.   Основные 

понятияпрограмм

ного 

обеспечения.Базовоеи 

сервисное 

программноеобеспечен

ие 

2часапо 

40 мин 

групповая учебный

кабинет 

 

38   Программы-архиваторы 2часапо 

40 мин 

групповая учебный

кабинет 

 

39   Итоговоезанятие-игра 2часапо 

40 мин 

групповая учебный

кабинет 

 

   Всего: 78    

 

3.2. Условияреализациипрограммы 

 

Для полноценной реализации данной программы предполагает 

наличиеучебного кабинета:компьютерногокласса. 

Оборудованиекомпьютерногокласса: 

рабочиеместапоколичествуобучающихся,оснащѐнныеперсональнымико

мпьютерамиилиноутбукамисустановленнымпрограммнымобеспечение,наход

ящемся всвободномдоступе 

рабочее место преподавателя, оснащенное персональным 

компьютеромилиноутбуком с установленнымпрограммным обеспечением; 

комплектучебно-

методическойдокументации:рабочаяпрограммакружка,раздаточный 

материал,задания; 

цифровыекомпонентыучебно-методическихкомплексов(презентации). 

Техническиесредстваобучения: 
Демонстрационныйкомплекс,включающийвсебя:интерактивныйэкран, 

персональный компьютер или ноутбук с установленным 

программнымобеспечением,квадрокоптер. 

ОбязательноеналичиелокальнойсетиидоступавИнтернет. 

 

3.3. Формыаттестации 
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УсвоениетеоретическойчастиПрограммыпроверяетсяспомощьютестов;пос

ле изучения каждого раздела Программы обучающиеся выполняют 
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заданияподаннойтеме.Вконцегодаобучающиесявыполняютпроект,защитакот

орого происходитнаитоговыхзанятиях 

 

3.4. Оценочныематериалы 

 

Результаты освоения выражаются в освоении знаний и 

умений,определенных впрограмме. 

Контроль и оценка результатов освоения осуществляется педагогом 

впроцессе проведения практических занятий и выполнения 

практическихработ. 

 

3.5. Методическиематериалы 

 

Методыобучения 

-по источникузнаний: 

словесные– рассказ,беседа; 

наглядные–показ,работапообразцу; 

практические–упражнение,выполнениеработыпоалгоритму,схеме; 

-похарактерупознавательнойдеятельности: 
объяснительно-иллюстративный–

применяетсяприобучениидетейвсочетаниисдругимиметодами,когдавсевоспри

нимаютиусваиваютготовуюинформацию; 

репродуктивный–

обучающиесявоспроизводятполученныезнанияиосвоенныеспособыдеятельно

сти; 

частично-поисковый – дети принимают участие в коллективном 

поиске,решаютпоставленные задачисовместноспедагогом; 

продуктивный–придумываниеупражнений,творческихзаданий. 

 

Методывоспитания 

-методсозданиявоспитывающихситуаций–

передребѐнкомвстаѐтпроблемавыбораопределѐнногорешения; 

- ситуацияуспеха–

предоставлениекаждомуребѐнкумаксимальнойвозможностииспытатьрадость

успеха,яркоеощущениесвоейнужности,востребованностии полезности. 

 

Педагогическиетехнологии 

- игровые–организацияактивизирующейдеятельностиобучающихся; 

- технология проблемного обучения – проблемное изложение 

программногоматериала; 

- педагогикасотрудничества–совместныйпоискистины,сотворчество; 

- технология индивидуализации обучения – выбор способов, темпов, 

приѐмовобученияобусловлен индивидуальнымиособенностямидетей; 

- здоровьесберегающиетехнологии–

формированиеуучащихсянеобходимыхзнаний,уменийинавыковпоздоровомуо

бразужизни,использованиеполученныхзнаний вжизни; 

- информационно-коммуникационныетехнологии–
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формированиеположительногоотношениякучебнойдеятельностичерезпросмо

тр 
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презентаций,выполнение 

обучающимисяупражнений,творческихзаданийнакомпьютере. 

технология индивидуального обучения – выбор способов, темпов, 

приемовобучения,обусловленныйиндивидуальнымиособенностямидетей; 

- технологияпроектнойдеятельности–

достижениедидактическойцеличерездетальнуюразработкупроблемы,котораяз

авершаетсяреальным,осязаемым,практическимрезультатом,оформленнымтем

илиинымобразом. 

 

Формыорганизацииобразовательнойдеятельности: 

- теоретическоеобучение(лекция-

беседасэлементамиигры,просмотручебного видео); 

- практическоеобучение(практическоезанятие,олимпиада); 

- интерактивныеформы: 

- игровые(ролевыеи деловыеигры) 

- познавательные(онлайнвикториныиолимпиады); 
-исследовательские(методпроектов,«кейс-метод»,«мозговой 

штурм») 

- дискуссионные(«круглыйстол») 
 

Формыорганизациидеятельностидетей: 

- коллективная–одновременнаяработасовсемиобучающимися; 

- групповая–организацияработывгруппах; 

- парная–организацияработывпарах; 
- индивидуальная – индивидуальное выполнение заданий,

 решениепроблем. 

 

Алгоритмучебногозанятия 

1 этап. Анализ предыдущего учебного занятия, поиск ответов 

наследующиевопросы: 

1. Достиглолиучебноезанятиепоставленнойцели? 

2. Вкакомобъемеикачествереализованызадачиизанятиянакаждомизего 

этапов? 

3. Насколькополноикачественнореализованосодержание? 

4. Каковвцеломрезультатзанятия,оправдалсялипрогнозпедагога. 

5. Засчетчего былидостигнутытеилииныерезультаты(причины)? 
6. Взависимостиотрезультатов,чтонеобходимоизменитьвпоследующих 

учебных занятиях какие новые элементы внести, от чегоотказаться? 

7. Вселипотенциальныевозможностизанятияиеготемыбылииспользованы

длярешениявоспитательных иобучающих задач? 

 

2 этап.Моделирующий. 

Порезультатаманализапредыдущегозанятиястроитсямодельбудущегоучебног

о занятия: 

1. Определение места данного учебного занятия в системе тем, в 

логикепроцесса обучения (здесь можно опираться на виды и 

разновидностизанятий). 
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2. Обозначениезадачучебногозанятия. 

3. Определение темы и ее потенциала, как обучающего, так

 ивоспитательного. 

4. Определениевидазанятия,есливэтоместьнеобходимость. 

5. Продумывание содержательных этапов и логики занятия,

 отборспособовработыкакпедагога,такидетей 

накаждомэтапезанятия. 

 

3 этап.Обеспечениеучебногозанятия. 

1. Самоподготовкапедагога,подборинформациипознавательногоматериал

а. 

2. Обеспечениеучебнойдеятельностиучащихся;подбор,изготовлениедидак

тического,наглядногоматериала,раздаточногоматериала;подготовказад

аний. 

3. Хозяйственное обеспечение: подготовка кабинета, зала, 

местности,инвентаря,оборудования и т.д. 

 

Алгоритм будет изменяться, уточняться,детализироватьсяв 

каждомконкретном случае. Важна сама логика действий, прослеживание 

педагогомпоследовательности как своей работы, таки учебной деятельности 

детей,построение учебных занятий не как отдельных, разовых, не связанных 

друг сдругом форм работы с детьми, а построении е системы обучения, 

котораяпозволитдостигатьвысокихобразовательныхрезультатовиполностьюр

еализоватьтворческий,познавательный,развивающийпотенциалпреподаваемо

гопедагогом учебногопредмета. 

 
 

3.6. Список 

литературыНормативно-

правовыеииныедокументы 

1. КонституцияРФ. 

2. «Конвенция о правах ребенка»(одобрена 

ГенеральнойАссамблеейООН20.11.1989) 

3. Федеральныйзакон«ОбобразованиивРоссийскойФедерации»(от29декаб

ря2012г.№273-ФЗ) 

4. Концепцияразвитиядополнительногообразованиядетей

 (утвержденараспоряжениемПравительстваРоссийскойФедерацииот4сен

тября2014г. 

№1726-р) 
5. ПисьмоМинобрнаукиРФот18ноября2015г.№09-3242«Онаправлении 

информации» (методические рекомендации по 

проектированиюдополнительныхобщеразвивающихпрограмм(включаяразноу

ровневыепрограммы) 

6. Федеральный закон от 24.07.1998 г. N 124-ФЗ (ред. от 28.12.2016) 
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«Обосновных гарантияхправребенкавРоссийской Федерации». 

7. ПостановлениеГлавногогосударственногосанитарноговрачаРоссийско

й Федерации от 4 июля 2014г. №41 г. Москва Об 

утвержденииСанПиН2.4.4.3172-14"Санитарно-

эпидемиологическиетребованияк 
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устройству,содержаниюиорганизациирежимаработыобразовательныхорганиз

ацийдополнительногообразованиядетей" 

8. Порядок организации и осуществления образовательной 

деятельностипо    дополнительным    общеобразовательным    программам

 (приказМинпросвещенияРоссииот09 ноября2018г.№196) 

 

Основнаялитература 

1. Борман Дж. Компьютерная энциклопедия для школьников и

 ихродителей.– СПб.,1996. 

2. ГигиеническиетребованиякиспользованиюПКвначальнойшколе//Начал

ьная школа,2002. -№5.– с.19 -21. 

3. ЗавьяловаО.А.Воспитаниеценностныхосновинформационнойкультурымладши

х школьников// Начальная школа,2005.-№11.–с.120-126. 

4. Концепциямодернизациироссийскогообразованиянапериоддо2010года(Прило

жениек приказуМинобразованияРоссииот11.02.2002№393) 

5. МолоковаА.В.Комплексныйподходкинформатизацииначальнойшколы//Началь

наяшкола,2005. -№1.– с.119-123. 

6. Федеральныйкомпонентгосударственногостандартаобщегообразования

.Начальноеобщееобразование./МинистерствообразованияРоссийскойФедерац

ии. – Москва,2004 

7. 1Федеральныйкомпонентгосударственногостандартаобщегообразовани

я.Стандартначальногообщегообразованияпотехнологии//Начальнаяшкола,200

4. -№9,10. 

8. ШафринЮ.А.Информационныетехнологии:В2ч.Ч.2:Офиснаятехнологи

я и информационные системы. - М.: Лаборатория Базовых Знаний,1999.-с.336 

 

Дополнительнаяисправочнаялитература 

1. Максимова Л. Г. Социально-культурологический подход в 

преподаваниипропедевтическогокурсаинформатики//Информатикаиобразование.–

М.2008.№ 12С.25-27. 

3. МалыхТ.А.НашидетивовсемирнойпаутинеИнтернета//Начальнаяшкола 

плюс Дои После. –М.2007,№ 7. С.8-11. 

4. Малых Т.А. Информационная безопасность молодого поколения 

//Профессиональноеобразование.Столица.–М.2007.№6.С.30. 

5. Малых Т.А. Ребенок у компьютера: за или против//

 Воспитаниешкольников.-М.2008.№ 1.С.56-58 
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Приложение1«Воспитательнаядеятельность» 

 

1. Цельвоспитательнойработы 

Целью воспитания является развитие личности, самоопределение 

исоциализациядетейнаосновесоциокультурных,духовно-нравственных 

ценностей и принятых в российском обществе правил инорм 

поведения в интересах человека, семьи, общества и 

государства,формирование чувства патриотизма, гражданственности, 

уважения кпамяти защитников Отечества и подвигам Героев 

Отечества, закону 

иправопорядку,человекутрудаистаршемупоколению,взаимногоуважен

ия,бережногоотношенияккультурномунаследиюитрадицияммногонац

иональногонародаРоссийскойФедерации,природе и окружающей 

среде (Федеральный закон от 29.12.2012 №273-ФЗ«Обобразованиив 

РоссийскойФедерации»,ст.2,п.2). 

2. Задачивоспитательнойработы: 

— усвоениедетьмизнанийнорм,духовно-нравственныхценностей; 

— информированиедетей,организацияобщениямеждуниминасодержатель

нойоснове целевыхориентироввоспитания; 

— приобретение детьми опыта поведения, общения, межличностных 

исоциальных отношений, применение полученных знаний, 

организацияактивностей детей, их ответственного поведения, 

создание, поддержкаи развитие среды воспитания детей, условий 

физическойбезопасности,комфорта,активностейиобстоятельствобщен

ия,социализации,признания, самореализации, творчества при 

освоении предметного иметапредметногосодержанияпрограммы. 

Целевыеориентирывоспитаниядетейпопрограмме: 
— освоениедетьмипонятияосвоейроссийскойкультурнойпринадлежности

(идентичности); 

— принятиеиосознаниеценностейязыка,литературы,традиций,праздников

,памятников,святыньнародовРоссии; 

— воспитаниеуважениякжизни,достоинству,свободекаждогочеловека, 

понимания ценности жизни, здоровья и безопасности 

(своейидругихлюдей); 

— формированиеориентациинасолидарность,взаимнуюпомощь 

иподдержку,особенноподдержкунуждающихсявпомощи; 

— воспитаниеуважениектруду,результатамтруда,уважения кстаршим; 

— воспитаниеуваженияктанцевальнойкультуренародовРоссии; 

— развитиетворческогосамовыражения,реализациятрадиционныхисвоих

собственныхпредставленийобэстетическомобустройствеобщественног

опространства. 

3. Формыиметодывоспитания 

Решениезадачинформированиядетей,созданияиподдержкивоспит

ывающейсредыобщенияиуспешнойдеятельности,формированиямежли

чностныхотношенийнаосновероссийскихтрадиционныхдуховныхценн

остейосуществляетсянакаждомизучебныхзанятий. 
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Ключевойформойвоспитаниядетейприреализациипрограммыявляе

тсяорганизацияихвзаимодействийвупражненияхвтанце, 

вподготовкеипроведениикалендарныхпраздниковсучастиемродителей

(законныхпредставителей). 

Ввоспитательнойдеятельностисдетьмипопрограммеиспользуются

методывоспитания: 

 методубеждения(рассказ,разъяснение,внушение),методположите

льного примера(педагогаидругихвзрослых,детей); 

 методупражнений(приучения); 

 методыодобренияиосужденияповедениядетей,педагогического 

требования (с учѐтом преимущественного права 

навоспитаниедетейихродителей(законныхпредставителей),индивиду

альныхивозрастныхособенностейдетейистимулирования,поощрения

(индивидуальногоипубличного); 

 методпереключениявдеятельности; 

 методы руководстваи самовоспитания,  развития  

самоконтроляисамооценкидетейввоспитании;методывоспитаниявоз

действиемгруппы,вколлективе. 

4. Условиявоспитания,анализрезультатов 

Воспитательный процесс осуществляется в условиях 

организациидеятельностидетскогоколлективанаосновнойучебнойбазе

реализации программы в организации дополнительного 

образованиядетейв соответствии с нормами и правилами работы 

организации, атакже 

навыездныхбазах,площадках,мероприятияхвдругихорганизацияхс 

учѐтом установленных правил и норм деятельности наэтихплощадках. 

Анализрезультатоввоспитанияпроводитсявпроцессепедагогическо

гонаблюдениязаповедениемдетей,ихобщением,отношениями детей 

друг с другом, в коллективе, их отношением 

кпедагогам,квыполнениюсвоихзаданийпопрограмме.Косвеннаяоценка

результатоввоспитания,достиженияцелевыхориентироввоспитанияпоп

рограммепроводитсяпутѐмопросовродителейвпроцессереализациипро

граммы(отзывыродителей,интервью  

сними)ипослееѐзавершения(итоговыеисследованиярезультатовреализа

ции программызаучебныйпериод,учебныйгод). 

Анализ результатов воспитания по программе не 

предусматриваетопределение персонифицированного уровня 

воспитанности, развитиякачествличностиконкретногоребѐнка, 

обучающегося, 

аполучениеобщегопредставленияовоспитательныхрезультатахреализа

ции про граммы, продвижения в достижении определѐнных 

впрограммецелевыхориентироввоспитания,влиянияреализациипрогра

ммы на коллектив обучающихся: что удалось достичь, а чтоявляется 

предметом воспитательной работы в будущем. 

Результаты,полученныевходеоценочныхпроцедур—

опросов,интервью—
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используютсятольковвидеагрегированныхусреднѐнныхианонимныхда

нных. 
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1. Календарныйпланвоспитательнойработы 

 
   

 
Датапрове

дения(меся

ц) 

 Практический 

№
п/п 

  результатиин
формационный 

продукт, 
 Названиесобытия, Форма иллюстрирующий 
 мероприятия проведения успешное 
   достижениецели 
   события 

 

1 
Деньучителя Октябрь  Фотоотчет 

2 БеседавчестьГосударственного 

праздника РФ «День 

народногоЕдинства» 

Декабрь 
 Фотоотчет 

3 
Новогодняя Ёлка 

Декабрь 
 Фотоотчет 

 

4 
Акция«Деньдоброты»  

Январь 
 Фотоотчет 

5 
Часобщения«Солдатамине 
рождаются» 

Февраль 
 Фотоотчет 

 

6 
«ШирокаяМасленица» Март  Фотоотчет 

 

7 
«Маминырукине знаютскуки» Март  Фотоотчет 

 

8 

АкцияЛицаПобеды- 
«РасскажиосвоемГерое» 

 

Май 
 Фотоотчет 

 

9 
«Спасибодедуза 
победу!»к79годовщинеПобедыв 

ВеликойОтечественнойвойне 

 

Май 
 Фотоотчет 

 

Цельизадачивоспитательнойработыформулируютсявсоо

тветствии снаправленностьюпрограммы 
Дляпрограммтехническойнаправленности: 
интересактехническойдеятельности,историитехникивРоссииимире, к 

достижениям российской и мировой технической мысли; 

пониманиезначениятехникивжизнироссийскогообщества;интересакличностя

мконструкторов, организаторов производства; ценностей авторства и участия 

втехническомтворчестве;навыковопределениядостоверностииэтикитехническ

их идей; отношения к влиянию технических процессов на 

природу;ценностейтехническойбезопасностииконтроля;отношениякугрозамт

ехническогопрогресса,кпроблемамсвязейтехнологическогоразвитияРоссии и 

своего региона; уважения к достижениям в технике своих 

земляков;воли,упорства,дисциплинированностивреализациипроектов;опытау

частиявтехнических проектахи ихоценке. 
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